
 

 
 

Consulado Geral da Suíça no Rio de Janeiro 
 

 
 

Oferta de trabalho 
 
O Consulado Geral da Suíça no Rio de Janeiro, afiliado ao Departamento Federal dos Assuntos Exteriores 
é a representação oficial da Suíça no Rio de Janeiro.  
 
O Consulado geral está buscando um(a) novo(a) colaborador(a) 
 

Assistente consular (100%) 
 
Descrição da função e responsabilidades:  
 

• Tratar de assuntos consulares no geral, tais como: emissão de passaportes, processamento de 
pedidos de vistos, registro de cidadãos suíços, notificações de mudança de endereços e de 
estado civil, tradução de documentos, entre outros.  

• Atendimento ao público (telefone, presencial e por e-mail) 

• Substituir o contador do consulado durante suas ausências 

• Interagir e colaborar com autoridades brasileiras e suíças  

• Prestar auxílio a cidadãos suíços em dificuldade. 
 
Requisitos: 
 

• Possuir preferencialmente a nacionalidade suíça, com autorização de residência no Brasil ou a 
dupla nacionalidade (uma delas suíça) 

• Possuir excelentes aptidões de comunicação escrita e oral em português, alemão e/ou francês 
e/ou italiano (inglês e outros idiomas serão um diferencial)  

• Possuir um diploma de nível superior ou equivalente em área correlata 

• Dominar recursos informáticos usuais (Word, Excel, Outlook, etc.) 

• Conhecimento na área de contabilidade e interesse e facilidade com números e análises 

• Gostar de interagir com o público 

• Ter interesse em atuar na área consular 

• Experiência anterior com rotinas administrativas  

• Organização, agilidade, disposição para trabalhar em equipe e independente  

• Pessoa dinâmica, flexível, motivada, discreta e com excelente comunicação  
 
Remuneração e benefícios:  
 

• Condições de trabalho atrativas, salário a combinar. 
 
Como candidatar-se: 
 

• Enviar currículo atualizado com pretensão salarial e uma carta motivacional até 09.03.2025 ao e-
mail Riodejaneiro.CV@eda.admin.ch, com o título: VAGA ASSISTENTE CONSULAR 

 
Início de trabalho: 01/05/2025 
Lugar de trabalho: Consulado Geral da Suíça, Rua Cândido Mendes, 157, Glória, Rio de Janeiro 
 
Venha fazer parte do nosso time dinâmico e multicultural no Consulado Geral da Suíça! 
 
 
 

Informações sobre o processo de recrutamento: 
- Somente candidaturas completas serão consideradas 
- Somente candidatos/as pré-selecionados/as serão convidados/as para uma entrevista 
- Não serão dadas informações telefônicas sobre o processo de recrutamento 
- Um atestado de antecedentes criminais será exigido dos candidatos/as pré-selecionados/as 
 

 
Rio de Janeiro, 12 de fevereiro de 2025 
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