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Collaborateur/trice science et culture auprès de 
l’Ambassade de Suisse à Madrid 

L’Ambassade de Suisse à Madrid met au concours un poste de collaborateur/trice 
science et culture au sein de sa section diplomatique. 

Taux d’occupation : 100% 

Contrat local selon la législation espagnole. 

Début de fonctions :  1er septembre 2024  

Durée du contrat : durée limitée de trois ans. 

Vos tâches: 

- Vous représentez les intérêts suisses dans les domaines de la science, de 
l’innovation, de la recherche, de l’éducation, de la culture et du sport.  

- Vous soutenez et conseillez les institutions et les partenaires pour la 
planification et l’exécution de projets scientifiques et culturels suisses en 
Espagne.  

- Vous encouragez les échanges scientifiques et culturels entre les centres de 
recherche, les universités et les institutions culturelles espagnoles et suisses. 

- Vous analysez les développements et les stratégies espagnoles en matière de 
science, de recherche, d’innovation et de culture et en informez les partenaires 
suisses de façon régulière. 

- Vous êtes responsable du contenu des réseaux sociaux de l’Ambassade. 
- Vous établissez un réseau de contacts dans le cadre de vos domaines d’activité 

et entretenez aussi des contacts avec des partenaires suisses. 

Votre profil: 

- Vous êtes en possession d’un diplôme universitaire ou d’un autre titre 
équivalent.  

- Vous êtes habitué/e à gérer des projets avec succès et avez de l’expérience en 
matière de communication digitale.   

- Vous disposez de vastes connaissances générales des secteurs scientifiques 
et culturels suisses et êtes capable de vous plonger rapidement dans de 
nouveaux domaines.  

- Vous êtes motivé/e, travaillez de manière indépendante et gardez la vue 
d’ensemble de toutes vos tâches aussi dans des situations de stress. 

- Vous êtes flexible et prêt/e à participer à des activités en dehors des heures de 
bureau et parfois pendant les week-ends. 

- Vous savez travailler en équipe et pouvez communiquer de façon aisée avec 
différents partenaires. Vous êtes ouvert/e, flexible et sociable.  

- Vous disposez d’excellentes connaissances d'au moins deux langues officielles 
et de l’espagnol.  
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Nous offrons: 

- Des tâches intéressantes et variées 
- Un cadre de travail dynamique et agréable. 
- Un poste offrant une large autonomie et permettant de développer l’initiative 

personnelle. 
  
 
Nous vous prions de nous faire parvenir votre candidature (avec CV et lettre de 
motivation) par courriel à madrid.candidatura@eda.admin.ch jusqu’au 31 mai 2024. 
 
Merci d’écrire à madrid.candidatura@eda.admin.ch si vous avez des questions 
supplémentaires. 
 
 
 
Madrid, le 29.04.2024 
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