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Ambassade de Suisse pour l’Espagne et Andorre 
 
 
 
 

 

 
 L’Ambassade de Suisse à Madrid cherche :   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Stagiaire académique 
Tâches diplomatiques 

 

Taux d’occupation :  100% 
Entrée en fonction :  01.09.2024 

Durée du contrat : 30.06.2025 (10 mois) 

 
L’Ambassade de Suisse à Madrid offre aux diplômées et diplômés (Bachelor ou Master) la 
possibilité de faire un stage auprès de l’Ambassade afin d’acquérir une première expérience 
professionnelle et de découvrir en même temps le monde de la diplomatie. 

 

Vos tâches :   Votre profil :   

- Suivre l’actualité du pays d’accueil (politique 
intérieure et extérieure, politiques 
sectorielles) et rédiger les rapports mensuels 

- Rédaction de rapports sur des thèmes 
actuels, entre autres, dans les domaines de 
la politique, de l’economie, de la culture et 
des sciences, ansi que des rapports annuels 
qui en découlent 

- Collaboration à l’organisation et à la 
réalisation de projets dans les domaines tels 
que la science, la technologie, l’innovation et 
la culture 

- Collaboration à l’organisation de visites 
officielles, participation à des démarches 
ainsi qu’à divers événements internes et 
externes 

- Soutien dans les relations publiques, la 
presse, les médias sociaux, etc. 

- Études de Bachelor ou de Master achevées il y 
a moins d’un an (date du diplôme septembre 
2023 ou ultérieure) 

- Intérêt marqué pour la diplomatie et les 
relations internationales 

- Excellentes compétences analytiques et 
rédactionnelles 

- Méthode de travail fiable et flexible, ainsi que 
grande résistance au stress 

- Excellentes compétences en matière de 
communication et de travail en équipe 

- Excellentes connaissances d’une première 
langue officielle et très bonnes connaissances 
d’une deuxième langue officielle 

- Connaissance avancée de l’espagnol à l’oral et 
à l’écrit, la maîtrise de l’anglais est un atout 

- La durée totale d’éventuels stages effectués 
précédemment au sein de l’administration 
fédérale, ajoutée à celle du stage envisagé à 
l’Ambassade, ne peut pas dépasser 12 mois. 

- Suisse ou autre nationalité avec domicile et 
permis de travail en Suisse 

 

Délai de postulation : 07.04.2024 (Les candidatures reçues après cette date ne seront pas prises en 
considération. Dans la première phase de sélection, aucun suivi ne sera donné sur l’état d’avancement 
de la procédure de sélection.) 
 
L’emploi est régi par le droit du travail suisse, avec rémunération locale et déductions pour la sécurité 
sociale en Suisse. 
 
Veuillez adresser votre candidature complète avec lettre de motivation, curriculum vitae et copie des 
diplômes à : madrid.stagiaire@eda.admin.ch 
 
Les candidatures sans lettre de motivation ni CV ne seront pas prises en compte.  
 
Madrid, le 29.02.2024 


